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Pobieranie faktur pobranych z KSeF lub zaimportowanych z filii do rejestru VAT

e Po pobraniu faktur zw panelu KSeF lub wykonaniu Importu z filii, przed rozpoczeciem

pobierania faktur do rejestru nalezy w dacie, w prawym gérnym rogu ekranu wybra¢ miesigc
do ktdrego zostang pobrane faktury.

-

Fomoc Lstamienia

e Zgdérnego menu Ewidencja VAT wybieramy rejestr do ktérego pobierane bedg faktury:

W przypadku faktur sprzedazy z listy rejestrow w Ewidencja VAT - 1. rejestr sprzedazy:

Ewidencja Vat Raporty Kartoteki Opcje systemu N '. [REJESTRY VAT:1] Rejestr sprzedazy VAT 57 b
1. rejestr sprzedazy — Rejestr
2./ rejestr zakupu Nazwa rejestru ¥
3. deklaracja VAT -7 Rejestr sprzedaz
Od miesiaca 2026 mi " oustipits
Kwota VAT { nalezny = naliczony

Zakres dat zdarzen gospodérczych
Od dnia: |1981.01.01 Do dnia: |z1oo.12.31

[~ Dla wybranego kontrahenta

»

¥ Skrécony wydruk rejestru VAT

Wykonaj I HK wyjscie [Esc]‘
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W przypadku faktur zakupu z listy rejestrow w Ewidencja VAT - 2. rejestr zakupu:

Ewidencja Vat Raporty Kartoteki
1. rejestr sprzedazy

2. rejestr zakupu
3. deklaracja VAT -7 |

Opcje systemu N

3 [REJESTRY VAT:2] Rejestr zakupu VAT 53
Rejestr
Nazwa rejestru

Zakupy pozostate v

,— Zakup Srodkow trwatych
2026 Zakup nie podl. odlicz.

Zakupy pozostale
' nalezny = naliczony

Od miesigca

Kwota VAT

Zakres dat zdarzen gospodarczych
Od dnia: |1981.01.01 Do dnia: ' 2100.12.31

" Dla wybranego kontrahenta

»

¥ Skrécony wydruk rejestru VAT

wykonaj | 9 wriscie [Esq]
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o W rejestrze do ktérego pobierane sg faktury, nalezy wybrac:

Opcje - Pobieranie faktur:

Rejestr: Rejestr sprzedazy
Warunki filtrujgce
Zakres dat operacji: od 2026.03.01 do 2026.03.31

Kontrahent wszyscy
Kontrahent Nr wiasny NIP Data dok. NETTO

|

Rodzaj: DTiU — Dostawa Towarow i Ustug

[ Sortowanie: Data dokumentu |

Podsumowanie

Kopiowanie [F11]
Pobieranie faktur

o

soryj (73| =je Dodaj ns)| [l (F2)-Popraw

Usuri [Del}

Uzupetnij ozn. FV
]

| S8 Drukuj [Fo)| Myiscie [Esc]
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W oknie Wprowadzanie dokumentow magazynowych, po
wyborze parametréw pobierania ( m. in. rodzaj dokumentu, miesiac rozliczenia VAT, Opisu),
nalezy klikna¢ w przycisk Wybér:

Rejestracja dokumentow ksiegowych za miesigc |2026 marzec :

Kolumna ksiegi I _J Konto »I

Rodzaj dokumentu ]Spﬂedai towarow i ustug _v_| Opis ¥ zawszezpola: »|TEST

[~ z pola Uwagi w panelu KSeF
[~ Okres obowiazku podatkowego wg daty wykonania sprzedazy / ustugi ™ ady brak daty wptywu zastosuj date dokumentu
Miesigc rozliczenia VAT 2026 marzec v Pobieranie oznaczen JPK_V7
Rejestr lRejestr sprzedazy _J z importowanych dokumentow

¥ zimportowanych dokumentow

Nr dok. Data dok. |WartoSc netto Kontrahent - Rejestru VAT I | :[

¢ gdy brak oznaczeri na dokumencie
" uzupetnienie koddw wykazanych na dokumentach

do dodania | Brak | :l

(+ gdy brak oznaczen na dokumencie
" uzupetnienie koddw wykazanych na dokumentach

‘ _J [~ Oznaczenie faktury, gdy brak nr KSeF

Dokumenty Wybor :I
¥ Ssortyj [F3 B4 zapisz [F12]| HK wyiscie [Esc]l

W kolejnym oknie mozna wybrac filie importu, poprzez Opcje — Zatéz filtr:

. 23
Warunki filtrujace
Zakres dat 2026.03.01-2026.03.31 Kontrahent wszyscy
Typ dokumentu 1. Faktury sprzedazy Forma platnosci wszystkie Filia at2

+- | NIP Nazwa kontrahenta Numer dok. Data dok. Netto VAT Brutto .

‘ ™ o
+ = J T

)pcje[Alt+O

Rodzaj dokumentu Faktury sprzedazy C; Podglad [F7]{% o Wybierz [Ent]lx Wyjécie IEsc]|
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Po rozwinieciu listy, widoczne sg m. in. filie MSD, pobrane z KSEF oraz inne filie utworzone przez
Uzytkownika podczas wykonywania importu z filii.

Do pobrania faktur z programow Sprzedaz lub Magazyn, w ramach jednej firmy
dedykowana jest filia MSD.

Do pobrania faktur, ktore zostaty pobrane online w panelu KSeF stuzy filia Pobrane z KSEF:

e 3
B Zskiadanie filtru 52
Filia magazynu Typ dokumentu
I 1. Faktury sprzedazy _v_l
Pobrane z KSEF Waluta [Wszystkre ll
& Wszyscy " Stali " Incydentalny Zakres Dat
@ Wszysey ¢ Polska  UE C innt data od: |2026.03.01 data do: |2026.03.31

Forma ptlatnosci

| ~]
Opis dokumentu
(¥ Zawierajace tekst; " niezawierajace tekstu | yvﬁl?éi%r}:taecr
Numer dokumentu
e : P Uwzgledniac
(¢ Zawierajace tekst; (" niezawierajace tekstu | wiellgoééliter

v wyvierz En| I wyiscie [Esq

Po wyborze filii i ewentualnie innych parametréw, widoczne sg faktury wg zatozonego filtra. Mozna
pobrac¢ wszystkie lub niektére faktury do rejestru poprzez ich zaznaczenie:
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Warunki filtrujace

Zakres dat 2026.03.01-2026.04.30 Kontrahent wszyscy ’
Typ dokumentu 1. Faktury sprzedazy Forma platnosci wszystkie Filia KSEF
+- | NIP Nazwa ko henta Nr dokumentu Data dok. Wartosc [5%9
v ha tdr1 2021 3 815,00
v ha, tdr2 202\ 3 200,00
m GTU_02WSTO_EETP| 2020 9 1230,00
v 2 6 |Na test 2021 9 1000,00
| >
Rodzaj dokumentu | Q Podaglad [F7]|§ Qpcje[Alt+O]|’ Wybierz [Ent]lx Wyjscie [Esc]l

Pobierane faktury sg widoczne w oknie:

Rejestracja dokumentow ksiegowych za miesigc | 2026 marzec ¥

Kolumna ksiegi I __] Konto 2!

Rodzaj dokumentu ISprzedaitowaréwiuslua Ll Opis v zawszezpola: »|TEST

[~ z pola Uwaai w panelu KSe
[~ Okres obowiazku podatkowego wg daty wykonania sprzedazy / ustugi ™ ady brak daty wptywu zastosu]j date dokumentu
Miesigc rozliczenia VAT W Dobiorania oznaczor IPIONT
Rejestr |Rejestr sprzedazy _] z importowanych dokumentow

¥ zimportowanych dokumentow

Nr dok. Data dok. | WartoSc netto rahent Rejestru VAT | I :]
2026.04.08 700.00 | hans . )
tdr2 2026.04.08 200.00 | hans (¢ gdy brak oznaczen na dokumencie
GTU_02 WSTO_EE 12026.04.09 1000.00 | Nabywca " uzupetnienie koddw wykazanych na dokumentach
do dodania | Brak | :l

* gdy brak oznaczeri na dokumencie
" uzupetnienie koddw wykazanych na dokumentach

-] ¥ Oznaczenie faktury, gdy brak nr KSeF

Dokumenty Wybor ! S e

¥ Sortuj [F3] B zapisz [F12]| K wyjscie [Esq)
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Po Kliknieciu w Zapisz, pokaze sie komunikat i rejestr zostanie zamkniety:

-
Wprowadzanie dokumentow magazynowych

Rejestracja dokumentow ksiggowych za miesigc |2026 marzec z

Kolumna ksiegi I L] Konto 2|_|—

Rodzaj dokumentu |Sprzedai towaréw i ustug L] ’ Opis v zawsze z pola: ﬂTEST
Il ol CWaD W PRSI EEE

|~ Okres obowiazku podatkowego wg daty wykonania sprzedazy / ustugi I~ gdy brak daty wptywu zastosuj date dokumentu

Miesiac rozliczenia VAT 2026 marzép. .. pypi (o) X bieranie oznaczen JPK V7

Rejestr Rejestr spr nportowanych dokumentow

2 vanych dokumentéw
o Pobieranie zakonczone. Rejestr zostanie zamkniety Y

Data dok. |Warto ’q— I I~

tdr1 2026.04.08

tdr2 2026.04.08 oK oznaczen na dokumencie
GTU_02 WSTO_EE 12026.04.09 TUUU,UU | NaDyWCa e 2Ni€ KOdOW wykazanych na dokumentach
do dodania | Brak | ~|

(% gdy brak oznaczeri na dokumencie
(" uzupetnienie koddw wykazanych na dokumentach

E V¥ Oznaczenie faktury, gdy brak nr KSeF
| BFK A

Dokumenty Wybér

¥ Ssortyj [F3]I

B Zapisz [F12j| ¥ wyiscie [Esq
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Po wejsciu do rejestru widoczne beda pobrane faktury:

rRejestr sprzedazy VAT marzec 2026 ]
Rejestr: Rejestr sprzedazy Rodzaj: DTiU — Dostawa Towarow i Ustug
Warunki filtrujgce
Zakres dat operacji: od 2026.03.01 do 2026.04.09 [ Sortowanie: Data dokumentu |
Kontrahent wszyscy
[ Kontranet |  Nrwiasny | NP | Datadok. | NETTO
hat

tdr1

= 20 3
tdr2 ' 202
GTU_02 WSTO_EE TP 202

Ll | o

&% somy [F3l|=e Dodaj finsi| " (F2]-Popraw| ] Usui Den| 2| ¥ OpciefAlt+0]| #2s Drukuj [Fai Jvyiscie [Esc]
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